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Indicaciones para la elaboración de la programación 
El Plan Regional de Emergencia considera la planificación y desarrollo de acciones de difusión (divulgación), capacitación y entrenamiento. Como parte de estas acciones la Municipalidad, a través de su Unidad de Gestión de Riesgo de Desastres Comunal, al menos debe considerar: 
· Programa de Capacitación: Debe definirse un programa de capacitación dirigido a las autoridades representantes, titulares y suplentes, de los organismos considerados en la Amplitud del plan. El programa de capacitación debe enfocarse en informar e instruir a los y las representantes respecto a las responsabilidades, roles y funciones que sus respectivos organismos deben cumplir en contextos de emergencia.

El programa de capacitación debe contener: 
1. Autoridades (titulares y suplentes) que participarán en la capacitación: Las autoridades convocadas deben ser, al menos, las identificadas en la “Amplitud” del Plan.
2. Fecha de realización de la capacitación(es): Para lo cual se sugiere comprometer un mes y de ser posible una fecha exacta (día y mes). 
3. Contenidos a desarrollar: Siendo particularmente relevante los roles y funciones considerados tanto en el documento matriz (Plan Comunal de Emergencia) como en los Anexos por Amenaza y específicamente los contenidos relacionados a los procesos de evacuación según amenaza.
4. Medios de verificación de las capacitaciones: Se indican los medios para registrar el desarrollo del programa de acuerdo con las fechas comprometidas (actas, fotografías, listas de asistencia etc.).
El desarrollo del plan de capacitación debe contar con al menos de 1 ficha de Actividad de Capacitación. Deben incorporarse fichas según la cantidad de actividades de capacitación comprometidas por la Municipalidad.  
A continuación, se dispone el formato de fichas a completar por actividad planificada y sus respectivos campos de descripción. 





Programa de Capacitación 
Información del Plan:
	Región:
	  [Escriba el nombre de la región] 

	Tipo de Plan:
	Plan Comunal de Emergencia 

	Anexos por Amenaza:
	  [Indicar Anexos por Amenaza] 

	Fecha de Formalización del Plan:
	  [Escriba la fecha de formalización del Plan – DD/MM/AAAA] 

	Número de Decreto Alcaldicio:
	  [Escriba aquí el N° de Decreto Alcaldicio] 


Información Responsable:
	Nombre del/la responsable:
	  [Registre el nombre del/la encargado/a de la revisión] 

	Cargo:
	  [Registre el cargo del/ la revisor/a] 

	Firma:
	



	Fecha: 
	  Haga clic aquí para registrar la fecha de revisión



Tabla: Ficha de Actividad de Capacitación
	ACTIVIDAD DE CAPACITACIÓN N°___

	Contenidos a desarrollar 
	[Describir los contenidos mínimos a desarrollar]

	Autoridades/representantes (titulares y suplentes) que participarán en la capacitación
	

	Fecha aproximada de realización de la capacitación(es) (Debe indicar el año)
	[Indicar temporalidad ya sea: Anual, Semestral, Trimestral, Por única vez, etc.]

	Medios de verificación de las capacitaciones
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